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NOI DUNG ON TAP
HQC PHAN: QUAN TRI THOI GIAN (2TC)
BQ MON: QUAN TRI HIEU SUAT VA PHAT TRIEN NHAN TAI

I-NHOM CAU HOI 1:
Chuong 1:

1. Khai ni¢m va vai tro cua quan tri thoi gian? Léy vi du minh hoa.

2. Mbi quan h¢ gitra quan tri thoi gian va quan tri ban than. Léy vi du minh hoa.

3. Cho mét quan diém vé quan tri thoi gian, hiy binh luan quan diém da cho.
Chuong 2:

4. Khai niém va vai tro cua lap ké hoach sir dung thoi gian? Léy vi du minh hoa.

5. Noi dung chinh cua lap ké hoach st dung thoi gian? Léy vi du minh hoa.
6. Céc cong cu lap ké hoach str dung thoi gian? Lién hé thuc té.
7.

Muc tiéu ngén han, trung han, dai han trong lap ké hoach sir dung thoi gian?

Chuong 3:
8. Khai niém, vai trd cta td chuc st dung thoi gian? Léy vi du minh hoa.

9. Cac mé hinh, nguyén 1y t6 chuc trién khai str dung thoi gian. Lién hé thuc té.

Chuong 4:
10. Khai niém, vai tro kiém soét str dung thoi gian? Lay vi du minh hoa
11.Khai niém, vai tro khic phuc lang phi thoi gian? Lién hé thuc té.

12.Noi dung phat hién va khic phuc lang phi thoi gian? Lay vi du minh hoa.

Chuwong 5:
13.Khai niém va vai trd ctia ity nhiém, ity quyén? Lay vi du minh hoa.

14.Noi dung cua ty nhiém, uy quyén? Ly vi du minh hoa.

Chuwong 6:

15.Khai ni€ém, vai tro va dac trung cua can bang cong viéc va cudc song? Lay vi du
minh hoa.

16.No1 dung cua can bang cong vi¢c va cudc song? Lay vi du minh hoa.
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I - NHOM CAU HOI 2:

Dang bai tap tinh hudng:
Cho moét tinh hudng c6 lién quan dén cac van dé vé Quan tri thoi gian.
Cadu hoi:
1. Phan tich van d& gip phai vé quan tri thoi gian trong tinh hudng trén.

2. Dua ra 10i khuyén/giai phap vé quan tri thoi gian dé khic phuc van dé trong
tinh huéng.

Dang bai tap thuc hanh:

Gia sir anh (chi) dit muc tiéu cta ban than (c6 chimg chi tiéng anh, tin hoc; tot
nghiép loai gidi; tré thanh nha quan tri trong doanh nghi¢p...) trong thoi gian toi.
Yéu cdu:
Hay danh gia nang lyc ban than ¢ hién tai
Thiét 1ap muc tiéu c4 nhan theo nguyén tic SMART
Liét ké cac cong viéc can phai lam dé dat muc tiéu
Sép xép cong viéc theo thir ty wu tién.

Str dung mdt cong cu quan ly thoi gian dé dat duoc muc tiéu.

A e

Liét ké 10-12 cong viéc thuong nhat cua chuyén vién nhan sy, truéng phong
nhan su, nha quan tri
7. Neéu cac hoat dong can bang cong viéc va cudc song cd nhan
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